会计金融学院

2018届毕业生毕业实习实施方案
一、毕业实习的目的

毕业实习是我院学生学习期间的最后阶段，是将在校学习到的专业理论知识与专业技能应用于实践的重要途径，是帮助学生积累社会工作经验，增长社会阅历，进而提高学生发现问题、分析问题和解决问题的能力，最后达到缩短毕业生的社会适应期，提升职业能力，实现毕业生毕业能就业，就业能发展的目的。

二、参加毕业实习的班级

1．2015级会计专业1—5班、10班、16班（中专）
2．2015级会计专业6班（会计精英班）、8班（银行定向班）、19班（会计精英班）
3．2015级会计电算化专业7班
4．2015级金融与证券9班
5．2013级五年制17-20班
三、毕业实习单位与时间

毕业实习单位：采取统筹安排和学生自主联系相结合，灵活机动确定学生实习单位。统筹安排指的是由学校和学院两级联系实习单位，组织学生与实习单位进行双向选择，达成实习意向。学生自联指的是有条件的学生，可以自主选择与专业相关的实习单位和实习岗位进行实习。

毕业实习时间：2017年12月1日——至2018年5月15日

四、毕业实习的要求

1．从2017年12月1日起，实习学生应根据前期双向选择或自联的实习单位规定的时间到岗进行实习，不得以各种理由拖延或放弃上岗。还未落实实习单位的学生，必须于2018年2月1日前落实实习单位并到岗实习。

2．实习学生在毕业实习期间必须完成3期就业单位网上问卷调查，扫描以下对应二维码填写相关实习信息，并反馈给实习指导老师和辅导员。
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第一期就业调查完成时间2018年2月1日前
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第二期就业调查完成时间2018年5月1日前            
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第三期就业调查完成时间2018年7月1日前

3. 实习学生要与实习指导老师和辅导员保持信息畅通，接受监督和指导。遇到问题要及时向指导老师或辅导员寻求帮助并解决问题，以保障毕业实习平稳有序进行。

4.实习学生要以实习单位职工的身份严格要求自己，遵守实习单位规章制度和国家法律法规，服从实习单位的工作安排，按质按量完成实习单位分配的工作任务。

5.全体毕业生必须于离校前核对所有课程考试成绩，将成绩异常情况及时反馈到学院教务科（五教405办公室）。学院将于2018年5月组织毕业清考，所有课程成绩不合格的毕业生必须按照要求参加毕业清考。
6.高质量撰写并按时提交毕业实习报告。

7.实习学生要树立新时代大学生积极向上的精神面貌，以自己在实习过程中的良好业绩彰显旅商精神和学校声誉。

五、毕业实习考核与评价

学院对学生毕业实习实行全过程监控管理并进行考核评价，评定毕业实习成绩。对于弄虚作假或没按规定完成相应阶段实习任务的同学，将按规定扣减实习成绩。毕业实习综合评分不及格，将给一次重新实习的机会，毕业证延期发放，重新实习成绩合格后方可补发毕业证，但须延期一年。具体考核评价方法见下表。
	考核项目
	评分标准
	评定办法
	实际得分

	完成就业单位网上问卷调查
	20
	根据实习信息录入的情况进行评定。分别于2018年2月1日、5月1日、7月1日三个截止时间段扫描二维码完成就业调查问卷，如果实习单位变动，应及时更新并告之指导老师和辅导员。
	

	毕业实习过程跟踪
	20
	遵守实习单位规章制度，服从实习单位工作安排，按时按质完成分配的工作任务。
	

	毕业实习效果
	10
	根据实习单位反馈信息和实习鉴定评定。
	

	毕业实习报告
	50
	根据实习报告写作的情况进行评定。
	

	综合评分
	100
	
	


会计金融学院

      2017年10月30日

附：毕业实习报告交稿时间、方式与写作要求
（一）交稿时间
第一稿交稿截止时间：2018年4月15日；

最后定稿交稿截止时间：2018年5月15日。

*不按规定时间交稿，将一律按0分成绩登记处理，转入下一毕业年度。

（二）交稿方式
学生以电子形式向实习指导老师报送实习报告，具体报送形式遵循实习指导老师的要求，请与指导老师联系。实习指导老师相关信息（电话、QQ等）见会计金融学院网站通知公告栏。

指导老师按照规定的学生交稿时间，完成对学生实习报告的写作指导并给评分，将最终定稿和评定的成绩报送学院教务科（截止时间2018年5月15日）。

（三）毕业实习报告写作要求
1.毕业实习报告主要包括实习目的、实习单位简介、实习内容及过程、实习总结等内容。毕业生撰写毕业实习报告时可根据这些内容确定一级标题，下级标题则可根据自身实际情况确定，但格式须严格按照格式模板写作。
2.字数要求3000字以上，其他格式要求须严格按照格式模板写作，不得改变原有格式模板（可参照实习报告模板和示例<见学院通知公告栏>）。
标题格式：一级标题为黑体，四号字；二级、三级标题均为黑体，小四号字）。目录格式：宋体，小四号字，1.5倍行间距。
正文格式：宋体，小四号字，1.5倍行间距（参照实习报告模版）。

3.实习目的要求言简意赅，点明主题。实习单位及岗位介绍要求详略得当、重点突出，着重介绍实习岗位。

4.实习内容及过程要求结构规范，内容详实，条理清晰，表达流畅；侧重工作岗位实际操作和技能的描述，不可写成流水账式的简单罗列。

5.实习总结着重陈述对实习内容的总结、体会和感受，特别是自己所学的专业知识、技能与实践的差距和今后应努力的方向。

6.撰写报告前，认真阅读实习报告模板及多方学习实习报告写作方法。严禁网上下载或相互抄袭，否则以不合格论处，毕业证延期发放(推迟一年)，直到重写合格为止。

7.教师审阅实习报告，应严格按照学生撰写实习报告的态度、质量进行评分，切忌评主观分、印象分。

